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Lugar y fecha (día, mes, año)
No. de Oficio: 
Asunto: Carta de Presentación


NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA INSTANCIA RECEPTORA
CARGO DEL RESPONSABLE DE LA INSTANCIA RECEPTORA
PR E S E N T E.


Por este conducto me permito presentar a sus finas atenciones al C. NOMBRE DEL ALUMNO, estudiante de (6to, 7mo, o egresado, en negritas) año de la carrera de (ESPECIALIDAD EN NEGRITAS) con número de matrícula (en negritas), solicitándole se le brinden las facilidades necesarias a fin de realizar su SERVICIO SOCIAL en la instancia que dignamente usted representa.

[bookmark: _GoBack]Así mismo, le notifico que, de acuerdo a la normatividad establecida en esta Institución, el interesado deberá cubrir 480 horas, en un tiempo no menor a seis meses ni mayor a dos años, por lo cual es necesario convenir los tiempos en que se cubrirá dicho Servicio.

Agradeciendo anticipadamente su atención y apoyo, me es grato quedar de usted.


A T E N T A M E N T E
“Enseñar la Explotación de
la Tierra, no la del Hombre”



LIC. ELIZABETH PERLA IBAÑEZ SALINAS
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIO SOCIAL
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